





Företagets namn


z.Hd. Frau eller Herr ..............


Gatuadress


Postadress


Fax-Nr.:





Betr.:  Ditt ärende











				Din ort, den dag. månad. år











Sehr geehrter Herr ………………. !  Om det är en man Du skriver till.





Sehr geehrte Frau ………………...! Om det är en kvinna Du skriver till.





Sehr geehrte Damen und Herren!  Om Du inte vet vem som är kontaktperson.














……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….


























Mit freundlichen Grüßen


Ditt företag





Din underskrift


…………………………


Ditt namn


